UBND PHUONG NHON HUNG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ BANDANSO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KE HOACH HOA GIA PINH

Nhon Hung, ngay 27 thang 02 nam 2025

QUY CHE
To chirc va hoat dong ciia Ban Dan so0 - Ké hoach héa gia dinh
Phwong Nhon Hung

Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc niing:

1. Ban Dan sO - Ké hoach hoa gia dinh phudng Nhon Hung 13 don vi tryc thuge
Trung tdm Y té Thi x4 Tinh Bién dit tai phuong Nhon Hung, c6 chirc nang trlen khai
thie hién cac nhiém vy chuyén mén k¥ thuat, truyén thong gido duc vé Dan sb - Ké
hoach hoa gia dinh trén dia ban.

2. Ban Dan s - Ké hoach hoéa gia dinh phuong Nhon Hung chiu su quan 1y toan
dién cua Trung tam Y té Thi xa Tinh Bién d6ng thoi chiu sy chi dao vé chuyén mén, ky
thuan vé dich vu KHHGD, truyén théng gido duc cta cac Trung tim lién quan & cap
huyén va chiu sy quan 1y nha nudc theo dia ban ciia Uy ban nhan dan phuong Nhon
Hung.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han:

Ban Dén s6 - K& hoach hoa gia dinh phudng Nhon Hung thuc hién nhitg nhiém
vu va quyén han cu thé sau day:

1. Xay dung ké hoach va trién khai cac nhiém vu chuyén mon, ky thuat va truyén
thong gido duc vé Dan s - KHHGD trén co so theo ké hoach cua Trung tam Y té huyén
(Phong dan sd) va tinh hinh thuc té trén dia ban phuong, trinh cip c¢6 thim quyén phé
duyét.

2. Trién khai, phéi hop cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat, cung cap cac dich
vu vé Dén s6 - KHHGD theo phan bo cap trén va theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trién khai, phéi hop cac hoat dong truyén thong, gido duc, van dong, phé bién
cac san pham truyén thong vé Dan sé - KHHGD theo phan bo cép trén va theo quy dinh
cua phap luat.

4. Hudng dan, kiém tra va giam sat chuyén mon cac hoat dong vé Dan sb -
KHHGD cua cong tac vién Dan s6 - KHHGD tai dia ban co s& khom.

5. Quéan 1y va trién khai thuc hién cac dy 4n thudc chuong trinh muc ti€u Qué)c
gia vé Dén s6 - KHHGD, cac dy an khac duoc Trung tim Y té Thi x3 (Phong dan sd)
phan cong.

6. Quan ly d6i ngli cOng tac vién, ché d6 chinh sach va quan 1y tai chinh, tai san
ctia Ban déan s6 - KHHGD theo quy dinh ctia phéap luat, quan 1y cong tic vién Dén s6 -
KHHGBD tai dia ban co sé khom.

7. Thuc hién ché do théng ké, bao céo theo quy dinh hién hanh.



8. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam dbc Trung tam Y té va ﬁy

ban nhan dan phuong Nhon hung giao.
Chuwong 11
TO CHUC BQO MAY

Piéu 3. Lanh dao Ban Dan s6 - Ké hoach hoéa gia dinh:

1. Co cAu Ban lanh dao Ban Dan s6 - KHHGD:

a. Lanh dao Ban Dén s6 - KHHGP phuong Nhon Hung gém c6 Phé Chu tich
UBND phuong Nhon Hung 1a Trudng ban, P. Trudng tram Y té 1am Pho ban, can bo
chuyén trach Dan s6 Pho ban truc va céc ban, nganh, doan thé 1a thanh vién.

b. Trudéng ban Dan s6 - KHHGD chiu trach nhiém diéu hanh cic mit hoat dong
vé chuong trinh Dan s6 - KHHGD, Pho ban chiu trach nhiém truéc Truong ban va
trudc phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong.

2. Trach nhiém va quyén han ciia cic thanh vién:

a. Truong ban Dan s6 - KHHGD:

- Chiu trach nhiém diéu hanh cac mat hoat dong cia Chuong trinh Dan sO -
KHHGD trudce phap luét vé toan bo hoat dong ctia Ban dan s6 - KHHGD.

b. Ph6 ban Dan s6 - KHHGP 1a trudng tram Y té:

- Chiu trach nhiém diéu hanh cac mat hoat dong vé chuyén mon y té va hd tro cho
Ban Dan s6 - KHHGD thyc hién tot viec KHHG.

c. Pho ban truc Déan s6 - KHHGD 13 Can bd chuyén trach Dan sb:

- Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh tham muu UBND phudng Nhon Hung tat
ca cac mit hoat dong do Trung tdm Y té Thi xd (Phong dan sd) phan bd va chiu trach
nhiém truéc UBND phuong Nhon Hung va trude phap luat vé cong tic Dan sb -
KHHGD.

- Xay dung ké hoach hoat dong cua Ban dan s6 - KHHGD gém ké hoach dai
han, ké hoach ngan han, ké hoach thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim va dinh ky kiém tra
viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé.

- Pugc quyén yéu cau cc thanh vién thyuc hién cic nhiém vu, ké hoach cta Ban
Dan s6 - KHHGP da duoc ty ban nhan dan phuong phé duyét.

- Ngoai ra con thyc hién mot sb nhiém vu khac do cap trén giao.

d. Cac ban, nganh, doan thé thanh vién: La ngudi gitp viéc cho Ban Dan sé -
KHHGD, duoc Trudng ban phan cong truc tiép quan 1y, diéu hanh mot s6 linh vuc cong
tac va chiu trach nhiém trudc Trudng ban va phap lut vé linh vuc cong tac duogc phan
cong.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Dan s6 - KHHGD:

1. Chire nang:

- Trudng ban tong hop, diéu phdi hoat dong cua cac don vi theo chuong trinh, ké
hoach lam viéc, quan ly vé cong tac t6 chirc can bo, thi dua khen thudng va thuc hién
cong tac hanh chinh quan tri d6i voi cac hoat dong ciia don vi.

- Trudng ban quan 1y nha nuéc vé linh vuc ké hoach, théng ké Dan s6 - KHHGD.

- Truong ban quan 1y va diéu hanh toan bo cac ngudn kinh phi dé thyc hién Cong
tac Dan sb6 - KHHGD theo dang phap luat va ché d6 hién hanh.

- Néang cao ning lyc 1am cong tac Dan s6 - KHHGD cta d6i ngil cong tac vién
quan ly dia ban.



- Hoan thién hé thong tin quan 1y chuyén nganh Dan s thong qua co sé dir liu
dién tir va hé thong béo cao chuyén nganh.

- T6 chue kiém tra, giam sat danh gia thuong xuyén va dinh ky cac hoat dong cua
Ban Dan s6 - KHHGD thong qua cong tac phéi hop voi cac ban va huéng dan cua cap
trén.

2. Nhiém vu:

- Téng hop, xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky tuan, thang, quy,
nam caa don vi. Theo doi, ddn ddc viée thuc hién chuong trinh ké hoach sau khi duoc
phé duyét, td chure thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac duogc giao.

- Tong hop tinh hinh, 14p bao céo chung dinh ky va dot xuét theo quy dinh, truyén
dat y kién cua 13nh dao dén cac don vi, c4 nhan c6 lién quan.

- Chu tri xdy dung cic quy trinh cong tac, quy ché va 18 16i 1am viéc cia don vi.

- To chirc, quan 1y, hudng dan thyc hién coéng tac hanh chinh, van thu, luu trir.
Quan 1y tai san, co s& vat chat, bao dam phuong tién, diéu kién 1am viéc cia co quan.
Quan 1y kinh phi hoat dong va dam bao chi tiéu hanh chinh cua co quan.

- Xay dung dinh hudng ké hoach dai han, trung han, hang nam cac chuong trinh
hanh dong tong thé va chuong trinh hanh dong qudc gia vé Dan s6 - KHHGD.

- Tong hop, can ddi va xay dung ké hoach hing nim, 5 nim (bao gdm ca xay
dung co ban) cua nganh.

- Tong hop va 1ap bao céo tinh hinh thyc hién ké hoach theo quy dinh hang thang,
quy va ca nam.

- Xay dung va tong hop cac dinh muc ké hoach trong linh vuc Dan s - KHHGD,
hudng dan viéc thuc hién cac dinh mirc ké hoach trong toan nganh.

- Thyue hién ché do, biéu mau bo céo théng ké chuyén nganh Dan s6 - KHHGD,
cap nhat thong tin theo ddi vao s6 quan 1y, cap nhat vao co sd dir liéu dién tir cap thi xa.

- Thyc hién kiém tra, giam sat, danh gia thuong xuyén hang thang, quy thong qua
phiéu kiém tra, gidm sat dia ban va dinh ky td chirc danh gia hoat dong cua can bd
chuyén trach, cong tac vién co sé.

Chwong 111
CHE PO LAM VIEC CUA BAN DAN SO - KHHGP
Piéu 5. Ché @6 1am viéc ciia Ban Dan s6 - Ké hoach hoéa gia dinh:

1. Nguyén tic lam viée:

- Ban Dan s6 - KHHGD lam vi¢c theo nguyén tic tap trung dan chu, dam bao su
théng nhat trong quan ly va t6 chirc thuc hién nhiém vu chuyén mon.

- Ban Dan s6 - KHHGD lam viéc theo ché do phdi hop.

- Trudng ban giai quyet chung moi coéng viéc theo diéu 2 quy ché nay.

- Ph6 ban giai quyét nhimg cong viéc dugc phu trach, bao cao két qua thyuc hién
cong viéc va chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé viéc thuc hi€n nhi€ém vu dugc phan
cong.

- Cac ban, nganh thanh vién thyc hién nhi¢ém vu chuyén moén theo sy phan cong
ctia Trudng ban va chiu trach nhiém vé két qua giai quyét cong viée duge giao.

- Mdi c4 nhan phai dé cao trach nhiém v&i cong viée duge phan cong trude Ban
Dan s6 - KHHGD va chiu trich nhiém thuc hién tét céc chuong trinh muc ti€u lién
quan.



2. Chuong trinh cong tac:

- Ban Dan s6 - KHHGPD phai c¢6 chuong trinh hoat dong timg quy, 6 thang, 9
thang va nam.

- Trudong ban, Pho ban c6 lich cong tac.

- Dua vao chuong trinh cong tac, Ban 1anh dao Ban Dan s6 - KHHGD tap trung
chi dao td chirc thuc hién va co6 thoi han hoan thanh. Phan cong cong tac theo doi kiém
tra va chju trach nhiém chinh déi véi cong viéc dugc giao.

- Truong ban, Pho ban va cac nganh thanh vién phai thuong xuyén di co so dé kip
huéng dan, kiém tra, dén ddc viéc thyc hién nhiém vu ctia cac Cong tac vién ap va kip
thot x1r 1y cong viéc phat sinh & co so.

Piéu 6. Thoi gian lam viéc:
- Thoi gian 1am viéc tuan 40gio/tuan tir thir hai dén tht sau:
+ Sang 7 gio dén 11 gio.
+ Chiéu 13 gid dén 17 gio.
Picu 7. Ché d@ hoi hop va thong tin bao cdo:

1. Ban Dén s - KHHGD:

- Hop giao ban hang thang, néu thuan loi va kho khan trong sudt qua trinh hoat
dong , dé ra phuwong hudng nhiém vu cong tac thang t4i.

- Hop giao ban voi Cong tac vién mdi thang mot 1an.

- Ngoai ché do hop thuong ky trén, Truong ban hodc Pho ban c6 thé triéu tap hop
bat thudng hodc mo hoi nghi chuyén dé khi can thiét. Ban Dan s6 - KHHGD phuong
Nhon Hung chuén bj t6t ndi dung hoi nghi va giri tai liéu trude cudc hop it nhit mot
tuan.

2. Thong tin bao cao:

- Béo céo vé Phong Dan s6 - KHHGD thi xa: Bao cao thang, quy, 6 thang, 9
thang va nam.

- B4o c4o vé UBND phuong Nhon Hung: Béo céo tudn, thang, quy, 6 thang, 9
thang, va nam.

- Ngoai ra, con phai thuc hi¢n ché do bao cao nhanh, dot xuét theo yéu ciu cép
trén.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. P6i v6i Trung tim Y té Thi xa:

- Ban Dan s6 - KHHGD phudng chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon nghiép vu va béo cao két qua cong tac cho Trung tdm Y té Thi xd theo quy dinh
hién hanh.

- Ban Dan s6 - KHHGD tham du cac hoi nghi do Trung tam Y té Thi x4 triéu tap,
kip thoi dé xuat, kién nghi cac van dé can thiét va chiu trach nhiém Vé két qua thuc hién
cac chi dgo, huong dan vé chuyén mén nghiép vu cua Trung tam Y té Thi xa.

Piéu 9. Poi voiY té cap phuong:

- Ban Dan s6 - KHHGD phéi hop véi don vi Tram Y té theo quan hé phéi hop dé
thue hién chirc ning, nhiém vu theo diéu 2 quy ché nay.

Piéu 10. Pdi véi co quan thong tin dai chiing:



- La quan hé phdi hop trong cong tac tuyén truyen van dong nham dam bao viéc
chuyén tai nhitng thong tin vé Dan s6 - KHHGP dén tan nguoi dan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Ban Dén sb - Ké hoach hoéa gia dinh chiu trach nhi€ém td churc trién khai
Quy ché nay dén ban, nganh, doan thé, cong tac vién dan sb cing nhau thuc hién.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NHON HUNG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 69/Qb-UBND Nhon Hung, ngay 27 thdang 02 nam 2025
~ QUYET PINH ,
Ban hanh Quy ché hoat dong ctiia Ban Dan so - KHHGDD
phuong Nhon Hung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG NHON HUNG

Can cir Ludt T 6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Té chiee Chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 nam 2019,

~ Can cir Nghi quyét sé 21/NO-TW, ngay 25/10/2017 cua Hoi Nghi lan thir sau Ban
chdp Hanh Trung wong Pang khoa XII vé cong tac Dan so trong tinh hinh moi,

Can cwr Nghi quyet sé6 137/NO-CP, ngay 31/12/2017 cua Chinh phu ban hanh
chwong trinh hanh déng vé cong tic Dén so;

Can cu’,Quyet dinh SQ 1679/0D-TTg ngay 22/11/2019 cua thi twéng chinh phu
phé duyét chién lugc Dan so Viét Nam dén nam 2030

Theo dé nghi ciia Truwdng tram Y té phirong Nhon Hung.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t chirc hoat dong cua Ban Dan s6 - KHHGD phudng
Nhon Hung.

Piéu 2. Ban Dan s6 - KHHGP phudng Nhon Hung c6 trach nhiém chu tri, phdi
hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan t6 churc trién khai thyc hi¢n tot Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chirc Van phong — Théng ké UBND phuodng, Thu trudng cac ban, nganh c6
lién quan va Ban Dan s6 - KHHGD phuong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhur dicu 3; _PHH ) CHU TICH
- Luu: VT. D\
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