UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQ CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NHON HUNG Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 59/QD-UBND Nhon Hung, ngay 07 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ciing cd, kién toan Ban Cong tiac Dan sd va Phat trién
phuwong Nhon Hung nam 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG NHON HUNG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 19 thang 06 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ké hoach sé 1653/KH-UBND, ngay 27 thing 3 nam 2023 cia Uy
ban nhan dan huyén Tinh Bién vé Trién khai thuc hién Dé an nghién cuu, xdy dung
mé hinh t6 chirc b6 mdy, mang ludi va co ché phéi hop lién nganh lam céng tdc
dén sé va phat trién trén dia ban huyén Tinh Bién,

Can cir Quyét dinh sé 332/0D-UBND ngay 06 thang 02 ndm 2025 cia Chii
tich Uy ban nhén dan thi xa Tinh Bién vé viéc kién toan Ban chi dao Cong tac Dan
s6 va Phat trién thi xa Tinh Bién nam 2025;

Can cir tinh hinh thuc té cia dia phuong;

Theo Dé nghi s6 02/DN-TYT ngay 02 thang 01 ndm 2025 cia Truong Tram
Y té phuong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cing cb, kién toan Ban Cong tac Dan s6 va Phat trién phuong
Nhon Hung (goi tit 1a Ban Dan s6) gdm cac 6ng, (ba) co tén sau:
01. Ba Lé Thi Kim Sa, Pho chu tich UBND phuong, Trudng ban;
02. Ong Nguyén Trung Tin, Phé trudng tram Y té phudng, Pho ban;
03. Ong Truong Hoai Phong, Truéng cong an phuong, Thanh vién;
04. Ong Nguyén Van Né, Chi huy truong, BCH Quan su phudng, Thanh vién;
05. Mo1 6ng Huynh Hiru Tam, PCT. UBMTTQVN phuong, Thanh vién,;
06. Moi 6ng Nguyén Ngoc Thach, Chu tich Hoi Nong dan phuong, Thanh vién;
07. Mo1 ba Huynh Thi My L&, Chu tich Hoi Phu nit phuong, Thanh vién;
08. Moi 6ng Nguyén Viét Hong, Bi thu phuong doan, Thanh vién;
09. Mo1 6ng Lé Van Thanh, Chu tich hgi Cuu chién binh phuong, Thanh vién;
10. Ong Nguyén Tan Chirc, Chu tich Hoi CTD phuong, Thanh vién;
11. Ba Nguyén Thi My Ngoc, CB dai truyén thanh phudng, Thanh vién;
12. Ong Nguyén Thé Phuong, CC Pia chinh-XD-BT va MT phuong, Thanh
vién;
13. Ba Nguyén Thi Hang Ni, CB. Chuong trinh Dan s6 phuong, Thanh vién;
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14. Ba Nguyén Thi Ut Nhung, CB. Cham soc SKSS phuong, Thanh vién;
15. Ong Phan Ngoc Anh, HT. Truong THCS Nguyén Sinh Sic, Thanh vién;
16. Ong Hoang Vian Thanh, HT. Trudng Tiéu hoc A Nhon Hung, Thanh
vién;
17. Ong Nguyén Vian Ho, HT. Truong Tiéu hoc B Nhon Hung, Thanh vién;
18. Ba Nguyén Thi Thién Véan, HT. Truong Mam non Nhon Hung, Thanh vién;
19. Ong Huynh Vin Bao, Truong khom Pong Hung, Thanh vién;
20. Ong Nguyén Thanh Nhién, Truong khom Tay Hung, Thanh vién;
21. Ong Huynh Vi Trinh, Truéng khoém Trung Bac Hung, Thanh vién.

Piéu 2. Nhiém vu ctia Ban Cong tac Dan sb va Phat trién:

- Tham muu UBND phudng chi dao toan dién cong tic dan s6 va Phat trién
dinh trén dia ban phuong; xay dung ké hoach va phéi hop véi cac nganh lién quan
t6 chirc trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cac chuong trinh, dé an, ké hoach vé cong
tac dan s6 va Phat trién dinh trén dia ban phuong Nhon Hung.

- Kip thoi dé xudt UBND phudong Nhon Hung cac giai phap vé cong tac Dan
sO va Phat trién dinh trén dia ban dé to chtc trién khai thyc hién dat hiéu qua cao,
g6p phan 6n dinh dan sd, thic dy phat trién kinh té - x3 hoi ¢ dia phuong.

Piéu 3. T6 chirc va hoat dong ctia Ban Cong tic Dan sd va Phat trién:

- Céc thanh vién cia Ban Cong tac Dan s6 va Phat trién lam viéc theo ché do
kiém nhiém va chap hanh theo su phan cong cua Trudng Ban.

- Co quan thuong truc Ban Cong tdc Dan s6 va Phat trién dat tai Tram Y té
phuong Nhon Hung.

- Truéng Ban va Phé Ban duoc sir dung con ddu cua co quan noi cong tac dé
diéu hanh cac hoat dong cua Ban Cong tac Dan s6 va Phat trién.

Piéu 4. Vin phong HDND & UBND phuong Nhon Hung Truéng Tram Y
té, Thu trudng cac co quan, ban, nganh, doan thé c6 lién quan va cac ong (ba) co
tén & Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 79/Qb-
UBND ngay 20/4/2024 caia UBND phuong Nhon Hung./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu didu 4 (thi hanh); PHO CHU TICH
- Trung tam Y té thi x3;

- TT.HPND-UBND x4, phudng;

- Luu: VT-UBND.

Nguyén Thanh Bio



UBND PHUONG NHON HUNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN SO VA PHAT TRIEN Déc lap — Tu do — Hanh phic

Nhon Hung, ngay 27 thang 02 nam 2025

QUY CHE
To chirc va hoat dong ciia Ban Cong tac Dan so va Phat trién
Phwong Nhon Hung

Chuong 1 )
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ning:

1. Ban Dan s6 - Ké hoach héa gia dinh phuong Nhon Hung 1a don vi truc
thudc Trung tam Y té Thi x4 Tinh Bién dit tai phuong Nhon Hung, c6 chirc nang
trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén moén k¥ thuat, truyén thong gido duc vé
Dan s6 - Ké hoach hoéa gia dinh trén dia ban.

2. Ban Dan s6 - Ké hoach hoa gia dinh phuong Nhon Hung chiu su quan 1y
toan dién cta Trung tdm Y té Thi x3 Tinh Bién dong thoi chiu sy chi dao vé
chuyén mon, ky thuan vé dich vu KHHGD, truyén thong gido duc cua cac Trung
tam lién quan & cAp huyén va chiu sy quan 1y nha nudc theo dia ban cua Uy ban
nhan dan phuong Nhon Hung.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han:

Ban Dén s6 - Ké hoach héa gia dinh phuong Nhon Hung thuc hién nhimng
nhiém vu va quyén han cu thé sau day:

1. Xay dung ké hoach va trién khai cic nhiém vu chuyén mon, k¥ thuat va
truyén thong gido duc vé Dan s - KHHGD trén co sé theo ké hoach ctia Trung
tam Y té huyén (Phong déan s6) va tinh hinh thuc té trén dia ban phudng, trinh cip
c6 tham quyén pheé duyét.

2. Trlen khai, phéi hop cac hoat dong chuyén mon, ky thuat, cung cap cac
dich vu vé Dén s6 - KHHGD theo phan bé cap trén va theo quy dinh cua phap luat.

3. Trién khai, phbi hop cac hoat dong truyén thong, gido duc, van dong, phd
bién cac san pham truyén thong vé Dan s6 - KHHGD theo phan bd cap trén va theo
quy dinh cua phép luat.

4. Hudng dan, kiém tra va giam sat chuyén mon céc hoat dong vé Dan sd -
KHHGD cua cong tac vién Dan s6 - KHHGD tai dia ban co sé khom.

5. Quén ly va trién khai thuc hién cac du an thudc chuong trinh muc ti€u
Qudc gia vé Dan s6 - KHHGD, cac dy an khac duge Trung tdm Y té Thi xa (Phong
dan sb) phan cong.

6. Quan 1y d6i ngii cong tac vién, ché do chinh sach va quan 1y tai chinh, tai
san cta Ban dan s6 - KHHGD theo quy dinh ctia phap ludt, quan 1y cong tac vién
Dan s6 - KHHGD tai dia ban co s khom.

7. Thyc hién ché do thong ké, bao céo theo quy dinh hién hanh.

8. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc Trung tam Y té va

Uy ban nhan dan phudng Nhon hung giao.
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~ Chuong II
TO CHUC BQ MAY

Pi¢u 3. Lanh dao Ban Dan s6 - Ké hoach hoéa gia dinh:

1. Co c4u Ban lanh dao Ban Dan s6 - KHHGD:

a. Lanh dao Ban Dan s6 - KHHGD phuong Nhon Hung gdm c6 Phé Chu
tich UBND phuong Nhon Hung 13 Truong ban, P. Truong tram Y té lam Pho ban,
can by chuyén trach Dan s6 Ph6 ban truc va céac ban, nganh, doan thé 1a thanh
vién.

b. Truong ban Dan s6 - KHHGD chiju trach nhiém diéu hanh cac mat hoat
dong vé chuong trinh Dan s6 - KHHGD, Pho ban chiju trach nhiém trude Truong
ban va trude phap ludt vé linh vuc cong tac duoc phan cong.

2. Trach nhiém va quyén han ciia cic thanh vién:

a. Truong ban Dan s6 - KHHGD:

- Chiju trach nhiém diéu hanh cic mat hoat dong cua Chuong trinh Dan s -
KHHGD trudce phép luat vé toan bd hoat dong cua Ban dan s6 - KHHGD.

b. Phé ban Dén s6 - KHHGD 1a truong tram Y té:

- Chju trach nhiém diéu hanh cac mat hoat dong vé chuyén moén y té va hd
tro cho Ban Dan s6 - KHHGD thyc hién tot viec KHHG.

c. Pho ban truc Déan s6 - KHHGD 13 Can bd chuyén trach Dan sb:

- Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh tham muu UBND phuong Nhon
Hung tit ca cac mit hoat dong do Trung tdm Y té Thi xi (Phong dan sd) phan bd
va chiu trach nhiém truéc UBND phuong Nhon Hung va trudc phap luat vé cong
tac Dan s6 - KHHGD.

- Xay dung ké hoach hoat dong ctuia Ban dan s6 - KHHGD gém ké hoach
dai han, ké hoach ngén han, ké hoach thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam va dinh ky
kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach do.

- Pugc quyén yéu cau cac thanh vién thyc hién cac nhiém vu, ké hoach cta
Ban Dén s6 - KHHGD d3 dugc uy ban nhén dan phuong phé duyét.

- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khac do cép trén giao.

d. Céc ban, nganh, doan thé thanh vién: La nguoi giup viée cho Ban Dan 5O

- KHHGD, dugc Truéng ban phan cong truc tiép quan ly, diéu hanh mot sO linh
vuc cong tac va chiu trach nhiém truéc Truong ban va phéap luat vé linh vuc cong
tac dugc phan cong.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Dén s6 - KHHGD:

1. Chirc nang:

- Truong ban téng hop, dleu phéi hoat dong cua cac don vi theo chuong
trinh, ké hoach 1am viéc, quan 1y vé cong tac td chirc can bo, thi dua khen thudng
va thuc hién cong tac hanh chinh quan tri ddi véi cac hoat dong cua don vi.

- Trudng ban quan 1y nha nudc vé linh vuc ké hoach, thong ké Dan sb -
KHHGD.

- Trudng ban quan 1y va diéu hanh toan b cac ngudn kinh phi dé thyc hién
Cong tac Dan s6 - KHHGD theo dting phap luat va ché d6 hién hanh.

- Nang cao niang luc 1am cong tic Dan sé - KHHGD cua d6i ngii cong tac
vién quan ly dia ban.
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- Hoan thién hé thong tin quan 1y chuyén nganh Dén sb thong qua co s di
liéu dién tir va hé théng bado cdo chuyén nganh.

- T6 chirc kiém tra, giam sat danh gia thuong xuyén va dinh ky cac hoat
dong ctia Ban Déan s6 - KHHGPD thong qua cong tac phdi hop véi cac ban va
huéng dan cta cap trén.

2. Nhiém vu:

- Téng hop, xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky tuan, thang,
quy, nam cua don vi. Theo doi, don ddc viée thuc hién chuong trinh ké hoach sau
khi dugc phé duyét, td chuc thuc hién céac chuong trinh, ké hoach cong tac duoc
giao.

- Toéng hop tinh hinh, 1ap bao cdo chung dinh ky va dot xuat theo quy dinh,
truyén dat y kién cua lanh dao dén cac don vi, ca nhan c6 lién quan.

- Chu tri xdy dung cac quy trinh cong tac, quy ché va 1¢ 161 1am viéc ctia don
Vi.

- T6 chirc, quan ly, huéng dan thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu
trir. Quan ly tai san, co s vat chét, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc cua
co quan. Quan 1y kinh phi hoat dong va ddm bao chi ti€u hanh chinh ctia co quan.

- Xay dung dinh hudng ké hoach dai han, trung han, hang nim cac chuong
trinh hanh dong tong thé va chuong trinh hanh dong qubc gia vé Dan sd -
KHHGD.

- Tong hop, can dbi va xdy dung ké hoach hang nim, 5 nim (bao gém ca
xay dung co ban) cua nganh.

- Tong hop va lap bao cdo tinh hinh thyuc hién ké hoach theo quy dinh hang
thang, quy va ca nam.

- Xay dung va tong hop cac dinh muc ké hoach trong linh vuc Dan sb -
KHHGDP, huéng dan viéc thuc hién cac dinh mirc ké hoach trong toan nganh.

- Thyc hién ché do, biéu mau bo céo théng ké chuyén nganh Dan sb -
KHHGD, cap nhat thong tin theo doi vao ) quan ly, cap nhat vao co sé dir li€u
dién tir cap thi xa.

- Thyc hién kiém tra, giam sat, danh gia thuong xuyén hang thang, quy
thong qua phiéu kiém tra, giam sat dia ban va dinh ky t6 chirc danh gia hoat dong
cua can bg chuyén trach, cong tac vién co so.

Chwong II1
CHE PQ LAM VIEC CUA BAN DAN SO - KHHGP
Piéu 5. Ché d 1am viéc ciia Ban Dan s6 - Ké hoach hoéa gia dinh:

1. Nguyén tic lam viée:

- Ban Dén s6 - KHHGD lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, dam
béo su théng nhat trong quan 1y va to chirc thue hién nhiém vu chuyén mén.

- Ban Dan s6 - KHHGD lam viéc theo ché do phoi hgp.

- Trudng ban giai quyet chung moi coéng viéce theo diéu 2 quy ché nay.

- Phé ban giai quyét nhitng cong viéc dugc phu trach, bao cao két qua thuc
hién cong viéc va chiu trach nhiém trude Trudng ban vé viéc thuc hién nhiém vu
dugc phan cong.
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- Céc ban, nganh thanh vién thuc hién nhiém vu chuyén mon theo su phan
cong ctia Truong ban va chiu trach nhiém vé két qua giai quyét cong viéc dugc
giao.

- Mbi c4 nhan phai d& cao trach nhiém véi cong viée dugc phin cong trude
Ban Dan s6 - KHHGD va chiju trach nhiém thuc hién tdt cac chuong trinh muc ti€u
lién quan.

2. Chuwong trinh cong tac:

- Ban Dan s6 - KHHGD phai c6 chuong trinh hoat dong timg quy, 6 thang, 9
thang va nam.

- Trudng ban, Pho ban c6 lich cong tac.

- Dya vao chuong trinh cong tac, Ban ldnh dao Ban Dan s6 - KHHGD tap
trung chi dao td chtrc thuc hién va c6 thoi han hoan thanh. Phan cong cong tac theo
di kiém tra va chiju trach nhiém chinh déi véi cong viéc dugc giao.

- Trudng ban, Pho ban va cic nganh thanh vién phai thuong xuyén di co so
dé kip huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién nhiém vu cta cc Cong tac vién
ap va kip thoi xir Iy cong viéc phét sinh & co s0.

Piéu 6. Thoi gian lam viéc:
- Thoi gian 1am viéc tuan 40gio/tudn tir thir hai dén thir sau:
+ Sang 7 gio dén 11 gio.
+ Chiéu 13 gio dén 17 gio.
Piéu 7. Ché d6 hoi hop va thong tin bao cio:

1. Ban Dén s6 - KHHGD:

- Hop giao ban hang thang, néu thuan loi va khé khin trong sudt qué trinh
hoat dong , dé ra phuwong hudng nhiém vu cong tac thang t4i.

- Hop giao ban voi Cong tac vién mbi thang mot lan.

- Ngoai ché do hop thuong ky trén, Trudng ban hodc Pho ban co thé triéu
tap hop bat thuong hoic md hoi nghi chuyén dé khi can thiét. Ban Dan so -
KHHGD phudng Nhon Hung chuan bi t6t ndi dung hoi nghi va giri tai lidu trude
cudc hop it nhat mot tuan.

2. Thong tin bao cao:

- Béo céo vé Phong Dén s6 - KHHGD thi xi: Béo céo thang, quy, 6 thang, 9
thang va nam.

- B4o c4o vé UBND phuong Nhon Hung: Béo cdo tuan, thang, quy, 6 thang,
9 thang, va nam.

- Ngoai ra, con phai thuc hi¢n ché d6 béo cao nhanh, dot xuit theo yéu cau
cap trén.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Poi véi Trung tim Y té Thi xa:

- Ban Dan s6 - KHHGD phuong chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé
chuyén mon nghiép vu va bao céo két qua cong tac cho Trung tim Y té Thi x4 theo
quy dinh hién hanh.

- Ban Dan s6 - KHHGD tham du cac hoi nghi do Trung tam Y té Thi xa
triéu tap, kip thoi dé xuét, kién nghi cac van dé can thiét va chiu trach nhiém vé két
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qua thuc hién cac chi dao, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu ctia Trung tim Y
te Thi xa.

Piéu 9. Poi véi Y té cap phwong:

- Ban Dan s6 - KHHGD phéi hop véi don vi Tram Y té theo quan hé phdi
hop dé thuc hién chic nang, nhiém vy theo diéu 2 quy ché nay.

Pic¢u 10. Pdi v6i co quan thong tin dai chiing:

- La quan hé phdi hop trong cong tac tuyén truyen van dong nham dam bao
viéc chuyén tai nhitng thong tin vé Dan s6 - KHHGD dén tan nguoi dan.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Ban Dan sb - K& hoach hoa gia dinh chiu trach nhiém td chirc trién
khai Quy ché nay dén ban, nganh, doan thé, cong tic vién dan sb cing nhau thyc
hién.
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